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Denne udgave er til gennemkig pa nettet.
Bogen kan kabes for kr. 25 hos EH-Mat.
En ny og udvidet udgave med titlen »Symbol- og formelskrivning«
er udkommet september 2003. Se mere om den her. )
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Formelskrivning i Word

Tit har man som matematikleerer brug for at kunne skrive formler i sine
dokumenter. Flere og flere tekstbehandlingsprogrammer har nu faet faciliteter til
formelskrivning. Fglgende er en gennemgang af de mest ngdvendige faciliteter, som
de anvendes i Word.

Med det mest ngdvendige menes her formel- og symbolskrivning for
matematiklaerere pa grundlaeggende niveau (Almen Voksenuddannelse,
Folkeskolen og lignende niveauer)

Undervejs er der gvelser, markeret saledes: (ovelse 1)

Brug gvelserne, men prgv dig ogsa frem med dine egne eksempler. Du finder
sikkert hurtigt ud af, hvor nemt det er.

Far du brug for flere muligheder inden for formelskrivningens forunderlige verden,
ma du ty til beskrivelserne i Words hjelpeprogram, som er ret sa effektivt.

Materialet er skrevet til anvendelse i forbindelse med kursus/foredrag for
matematikleerere, og det revideres fortlgbende. Har du kommentarer - ris som ros,
@&ndringsforslag mv. - sa kontakt mig venligst. Gode og konstruktive indvendinger
og forslag belgnnes ofte med en frisk kopi af det reviderede resultat.

Der findes tilsvarende materiale til WordPerfect 5.1 og 6.0 og 6.1 til Windows.
Arbejder du i Works, vil du ogsa kunne anvende formeleditoren, som er beskrevet i
dette heefte. Og arbejder du i WordPerfect i en windows-version kan den ogsa
bruges i stedet for den, der fglger med WordPerfect. Men det kraever naturligvis, at
programmet ligger pa din maskine.

God forngjelse med arbejdet

Greve september 1997

Eigil Hansen
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Formeleditor

I Word skrives formler nemt ved hjzlp af en formeleditor, som bade i den danske
og

engelske version hedder “Equation Editor”. Med formeleditoren kan du skrive
brgker, eksponenter og mange andre matematiske elementer, som f.eks. indgar i
ligninger. Du kan ogsa formatere sagerne, sa de star som du vil have dem i dit
dokument.

Editoren aktiveres i dit dokument, nar du har brug for det.

Den aktiveres ved at vaelge Objekti menuen [Indsat og derefter veelge Microsoft
Equation 3.0 (evt. 2.1, 2.0 eller andet tal - det afhaenger af version).

Men herom senere. Farst et par eksempler pa, hvad der kan skrives ved hjzlp af
formeleditoren.

. Denne side er bare eksempler. Du
| def‘”_e tekst har J€9 br:,lg for brﬂk_er skal ikke forsgge at lave dem endnu.
og \_/|I ikke stkrlve _den poa den kedelige, Der kommer evelser pa de naeste
skrivemaskineagtige made som f.eks. sider, som ger, at du senere kan lave
2/3. tilsvarende opstillinger
3x+5=19 Brokerne i de 2 sidste linier er skrevet
3 =19_5 I formeleditoren.
3x=14 I editoren har det ogsa vaeret muligt
14 at bede om justering omkring
= 3 lighedstegnet.
2
X=4—
3

Brgkerne kan ogsa skrives med

mindre skrift i teeller og naevner, sa de u_ g2
passer bedre sammen med de hele tal,

f.eks. som her

Sa en mere kompliceret sag, som K,=K, - @+x)"

bestemt ikke ville veere sjov at skulle "

skrive uden sarlige faciliteter. Ky =(1+x)"

Den er med det samme formateret, sa K,

lighedstegnene kommer under K

hinanden (som vi jo bedst kan Ii” n/ N _1+x

det) KO

n[—* —1=X
0
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) Formater  Funkion ] 1
s D Sadan kommer du i gang
wug  ADmEIkning -l Du kan abne et dokument, du vil skrive ligninger i - har du
oy Dﬁ""hh” = ikke et, s& dbn et nyt.
o -
R 1. Placér markgren der, hvor du vil skrive en ligning
Endnota. 2. Veelg menuen [Indszaet
m,m.,,k - 3. Veelg pa den Objekt
pdska mm 4. Under Objekttype veelger du Microsoft Equation x.y , hvor
Digprresrn X 0og y er et ciffer for version
w 5. Vaelg OK. Derefter vises editorens veerktgjs- og menulinje.
6.

. Skriv din ligning eller formeludtryk ved hjelp af de
[ininbeze | symboler og operatorer,
der er i veerktgjslinjen. -

Problemer? Kan du ikke finde "Microsoft Equation” som
”objekttype” i dit vindue, sa er den muligvis ikke
installeret. Den medfglger i forskellige Microsoft
programmer, bl.a. Office. Men den installeres ikke altid
automatisk. Under installation af pakken skal man
specifikt bede om at fa den med. Det veelges under "Office-

veerktajer”.
Relationssymbolar _
Mellemrum og ellipser Logiske symbaoler
Diakritiske tegn Mazngdesymboler
Operatorer Diverse

Pile Graeske bogslaver

m
5=sa=| Ill'i-l|:|:-'@“_|£|£|ﬂw£Illmﬂlllﬂ
o[ Eoe Z)Easa) L dc])0 o= |0 @)= )

Imtegral Mlatrix
Sumtegn Produkt- og meengdelazreskabelone
Saenketl og hazvet skrift Mavngivne pile
Brak- og rodtegn Streger

Afgreensningssymbaoler

Veerktgjslinien
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Eksempel med skrivning af broker

Her er sa et eksempel pd, hvordan du gar, nar du vil skrive brgker. Efter eksemplet

kan du selv prgve dig lidt frem, evt. lgse nogle af de medfglgende opgaver.

1. Aktiver din formeleditor

2. Klik pa “Brgk- og rodtegn” 4.0
3.
4.

Fglgende dbenbarer sig.
9 nye “knapper”, som du kan aktivere afhangig af, hvad du skal
skrive.

5. Du vil skrive en almindelig brgk. Sa du valger den i gverste venstre

hjgrne.

S& kommer din skaerm til at se nogenlunde ud som herunder.

L O liiteD

[viilzed]o=i)ova]lenc]la=e]fius

=)0~

laae

L 8 =)o dofim g (= ] 0 U )| = B

6. De stiplede kasser i teeller og neevner kan nu udfyldes. Raekkefglgen er

underordnet. Klik, hvor du vil skrive og skriv. Nar du er faerdig med bade tzller
og naevner, klikker du et eller andet sted pa din arbejdsskeaerm, og editoren

slukkes.

Kommer du til at gere dette for tidligt, s dobbeltklik pa din (uferdige) brgk,

hvorefter
du far mulighed for at arbejde videre (redigere).

7. Vil du skrive mere end en brgk (blandet tal, regneudtryk e. lign.), sa klik i dit

lille formelarbejdsomrade, men uden for de stiplede omrader til teeller

eller

naevner. Sa kan du skrive videre. Du kan ogsa tilfgje nye brgker og andet godt fra
din formelbjzelke. Farst nar du klikker uden for det specielle arbejdsomrade, er

din formel feerdig. Men kan som naevnt under 6 altid redigeres.
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&l

Skriv fglgende brgker ved hjalp af formeleditoren:

22 7,2 a+b

7 431 c 37 *

2]

Skriv fglgende:
1 _h-(a+b) nypris
_2-h-(a+b) A= gammel pris

Her fik du brug for “gangetegnet”, sa du slap for at bruge x eller *, som mange
anvender, fordi de ikke ved bedre, eller fordi deres PC + programmer ikke kan
hjelpe dem.

Du fandt det sikkert selv under “operatorer”, hvor du ogsa kan finde

andre tegn, du far brug for ved forskellige lejligheder.

Broker skrevet med smat

Vil du skrive teeller og neevner med en mindre font end den, der anvendes i “ikke
broker”, veelger du bare brgkfeltet gverst til hgjre i “brgk og rodtegn”. F.eks. er det
anvendeligt ved skrivning af blandede tal og brgkers brgk.

Heevet og saenket skrift

Til f.eks. eksponenter har du brug for havet skrift. Andre gange far du brug for
senket skrift.

Der er masser af muligheder i formelbjselkens

De to, du nok skal bruge mest, finder du gverst til venstre. F
i

|
@ MINE

Skriv fglgende:

25+43=25+43=7;

ENTRYINT

_ 22 2
Areal e =7 T
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Mellemrum mellem ord og tegn

Vil du have mellemrum mellem tegn (ord), ma du i
formeleditoren klikke pa “mellemrum og ellipser” og klikke pa et
af de gverste 6 felter. Prgv dig frem og se hvad der sker. Felterne
med prikker indsaetter prikkerne, som de ser ud.

Typografi
Skrifttyper, skriftstgrrelse, kursiv eller ej, fed skrift mv. kan du
ogsa velge.

Dit lille formel-

arbejdsvindue
skal veere aktivt, Typogred Shnmype Tegniomae
dvs. du kan Fad  Kumiv
angive typografi, Takst [Times New Ramean 4 r -
mens du skriver
e Parw FLCT T B - Ennalar
formlerne. e [ Times New Fuams [ o= m —I
“animbal |T.|r =5 Maw Flomen j r =3 Heslp
V&Ig Definér i Grmeska, smd |"-\.:..1-r|hrl 3 - -
menuen .
. Gremska, siore ., . | Symbcd - - -
Typografi, og : |_‘T" E
vinduet her Symminos |Symibed SIS
kommer frem. Mattesakior | Times MNew Faman ] F -
Vec! klik pa de. " Ted [2ral 1 rFr r
sma pile til hgjre
ud for de

forskellige typografier, kommer der rullemenuer frem med dine muligheder.
Fed og kursiv aktiverer du under tegnformat, og du afslutter med OK.
Du kan altid @ndre dine valg, bare du er i det aktive formelarbejdsvindue.

Strrelsen p& T
bogstaver og tegn Fu saeabie [V 1T
reoguleres - stadig kun e T —_—
nar du er i det aktive {1+ B} Anrudlar
formelarbejdsvindue - Sothltienml saankat ok : z kp
ved at veelge Definér i Symiol CZ Hr-,-. —
menuen Starrelse. Formindehat myrbol Erm p=1 Standard
st
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Prgv dig lidt frem med de forskellige muligheder.
F.eks. pa disse sma opgaver:

4]

Skriv fglgende ved hjelp af formeleditoren (alle pa nzer en med fonten Times) :

kapital - rentesats- antal dage

rente = (Fontstgrrelse 16 og ingen
100- 360
kursiver)
—bxt+vb*-4-a-c
X= (Fontstgrrelse 16, variabler i kursiv)
2-a
Kn = KO . (1-|— X)n (Fontstagrrelse 16, senket og heevet skrift 10)
/1000 x® =10x? (Fontstgrrelse 12, seenket/haevet 7)
1 10345 (Font: Arial)
10225 '

Kn

X=n K -1 (Fontstgrrelse 14, seenket/haevet 8)
0

Lighedstegn under lighedstegn

3x+2=x+9 Skriv dine ligninger i

3x_x=9_o formeleditoren og veely “Justér owEn e Iveochan  Ore
ved ==""i “Formater”. T SSEIRESRER 1 - |
2X — 7 CENTHEN
HPJREJUSTER
x=1 Sa har du faet lighedstegnene
under hinanden. st
X =33
AFETAND
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5]

Skriv fglgende:

34x+19=7 0,25x —12,75=9 - 35x
34x=7-19 0,25x + 35x =9+12,75
x =231 375x = 21,75
x=15 X=%%
Xx=58
Parenteser

Der er mange parenteser til radighed. Du finder dem i formeleditorbjaelken.
Forsgg dig frem med disse opgaver.

&

o -(32.22) o o @) 1 2D

2a' 4a 2.m

Indszet formeleditor som knap 1 vaerktayslinien

Som matematikleerer med megen formelskrivning kan det betale sig at tilpasse sin
veaerktgjslinie, s& den omfatter en knap, der direkte veelger formeleditoren.

Det ggr du saledes:
Klik pa veerktgjsbjelken med hgjre musetast.
|| @] & oo ] wlE@] mimEefe ) 3 [ m

Al | — —
j » Elaadasd ]!
3

v Foemmiamm
¥ a

—  FRamirs

En rullemenu dukker op Disfabasa
Pa den veelger du Tilpas * Tegrirg
F ol e
Wacmeok

» Cumiden Tip

' ik B by
Tip#as.
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I kategorivinduet veelger du Indseet i)

Sa kommer knapperne fra Indset- _m_f_'“""“" | e ' .

menuen frem = 'T;ﬁm-w e [ =]
" FICTEEIET

formelknappen Iz =

Peger pa den med musen, trykker ey gy gl b s eivaion Yok

venstre musetast ned, holder den MMI:'“""*-

nede og traekker formelknappen op i rm -

veerktgjslinien og slipper i

musetasten.

Du kan placere den, hvor du helst vil have den.

Er du utilfreds med placeringen, kan du flytte knappen (eller nogen af de andre) pa
samme made (treek med musen).

Nar du er tilfreds, klikker du pa luk.

Fremover kan du aktivere formeleditoren ved blot at klikke pa formelknappen i din
veerktgjsbjeelke.

Afslutning

Det var, som du har opdaget, kun en meget lille del af, hvad du kan bruge Words
formeleditor til.

Skulle du komme i problemer, sa brug hjelpefunktionen. Den er ogsa meget
effektiv.

God forngjelse med arbejdet.

Mundtlige OPGAVER PA CD-ROM
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Opgaver til de mundtlige prever

m'?é‘ bearbejdes Opgaver, som du selv kan redigere,

Microsoft Publisher 97, sa de far dit personlige touch.
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